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Vad ar en playbook?

Detta &r ett dokument som forsoker beskriva hur det gar till pa Mikrofabriken med de olika praktiska rutinerna men &ven ett 6vergripande tankesétt
bakom hur vi anser att det fungerar bast (hittills).En playbook &r inte tankt att lasas fran parm till parm utan mer en sammanstillning av “bra-att-
komma-ihag”-saker, anvand index for att hitta det som du undrar 6ver. Detta &r ett dokument som beskriver nuvarande rutiner som véxt fram
genom manga forsok till att hitta en utformning som fungerar bést fér oss med vara behov och varderingar, dessa uppdateras I6pande pa
detaljniva, 6vergripande justeringar modifieras nar en ny revision av detta dokument gors. Detta betyder att det kan finnas en férdréjning mellan
beslut och dndring i text sa se inte detta som en definitiv killa for sanning utan en killa for tankesatt och grundldaggande filosofi.

Detta ar Mikrofabriken

Mikrofabriken &r ett makerspace, en ideell verkstadsférening som ger dig som medlem en plats att skapa, reparera, ldra och umgas. Mikrofabriken
grundades av en grupp personer som saknade en kompetent verkstad som man kunde anvdanda som hobbyist utover “hemmafixande”, ett
utrymme som erbjod mojlighet att utveckla sina fardigheter for att verktygen var bra och lokalen stor nog att projekten kan fa plats. Féreningen har
véxt en del sedan dess start men grundtanken &r fortfarande densamma.

Mikrofabrikens medlemmar &r intresserade av bland annat mébelsnickeri, modifiering av motorcyklar och bilar, elektroniska och analoga spel,
koksutrustning, programmering, cykling, batbygge och mycket mer. Alla medlemmar har tillgang till traverkstad, metallverkstad, elektroniklabb,
smedja, maleri, syatteljé, laserskéarare och 3D-skrivare mm. Ambitionen &r att kunna géra det man vill, antingen gora nagot snabbt eller med
kvalitet eller bara lara sig nagot nytt.

Medlemskap i Mikrofabriken

Exakta detaljer kring medlemskapet regleras i foreningens stadgar och reglementen, de gar att hitta pa var webbplats, www.mikrofabriken.se & .

Sammanfattningsvis sa valjs medlemmar in individuellt av befintliga medlemmar som lagger en rést (dold omréstning) per inval av varje ny
medlem.

Vid ett inval vill etablerade medlemmar ofta kdnna sig bekvdma med att:

» Det gar att lita pa att du inte skadar dig sjalv eller vara maskiner genom farligt och felaktigt anvindande
» Du forstar sjalv ndr du behdver hjalp for att kunna arbeta sékert
» Du férstar hur féreningen dr uppbyggd och ar villig att bidra i en liknande omfattning som du nyttjar féreningen
» Du érintresserad av att vara medlem under en langre tid @n "jag ska bara fixa en grej" eller liknande.
| och med att ett inval bara kan ske genom en rekommendation av minst en befintlig medlem sa hjélper det saklart att du lar kdnna flera befintliga

medlemmar pé personlig basis. Det gérs enklast genom att vara med nér det hdnder nagot pa Mikrofabriken, exempelvis 6ppet hus, afterworks,
staddagar, eller andra evenemang.

Medlemsavgift
Medlemsavgifter finansierar alla [6pande kostnader som hyra och andra rakningar dar malsattningen &r att ha en god ekonomi och vara helt

ekonomiskt oberoende. Detta ger en medlemsavgift som (grovt) rdknas ut genom att dela summan av alla omkostnader per manad med antalet
medlemmar.

Insats

Som medlem kan man gdra en insats om % basbelopp till féreningen. For detta far man nagot lagre medlemsavgift att betala varje manad. Denna
insats anvands for inforskaffande av dyrare maskiner och inventarier som t.ex. maskiner och liknande som ska falla till féreningens nyttjande.
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Tillgang

Som medlem har man tillgang till lokalen och alla maskiner och verktyg som man kénner att man kan hantera 24/7, 365. Om man saknar
kompetens eller ar osaker pa sin erfarenhet kan man alltid frdga en annan medlem om hjélp, tips och instruktioner.

Forvaring

Alla projekt som man jobbar med kan antingen forvaras pa en hyrd yta eller pa en pallplats fér en extra summa per manad (i man av tillgéng). For
mindre forvaringsbehov har vi en hylla dar medlemmar far stélla standardiserade plastbackar. F6r halvfabrikat som skivor och sténger finns dven
materialstall dar man kan forvara material markt med namn och kontaktinfo.

Vad man kan gora pa Mikrofabriken?

Ingen typ av verksamhet &r prioriterad, oavsett om det &r hobby eller inkomstbaserat géller samma regler/majligheter for alla. Sa lange det &r
fysiskt ofarligt och inte daligt for foreningen (eller dess enskilda medlemmar) &r det troligen OK. Det &r enbart tid, pengar och fantasin som sétter
granser. Som extern kan man inte hyra Mikrofabriken for jobb, men individuella medlemmar kan ta sig an att géra jobb mot betalning da flera driver
egna firmor.

Material for projekt inforskaffas antingen individuellt eller i grupp-kép, det material som blir 6ver efter ett projekt kan antingen doneras till
foreningen eller forvaras pa en medlems plats. Férbrukningsmaterial som anvdnds gemensamt som &r svart att dela upp (t.ex. svetsgas och
sdagblad) star foreningen for, annars inférskaffar man det man behover sjélv.

Kurser och lamplighet

Mikrofabriken har satsat pa att inférskaffa maskiner och verktyg som oftast kommer fran industrin, vilket gér att det gar att bearbeta stérre amnen
dn vad som fér plats i normala hobbyrum eller kdksbord. Detta innebér att det finns mer méjligheter &n med vanliga hobbymaskiner men dven en
mycket storre risk att skada sig sjélv och/eller maskinen om man inte vet vad man haller pa med. Om en medlem vill I&ra sig en maskin som har
hog potential att orsaka skada vid handhavandefel ordnas genomgang av en medlem som har kompetens nér tillfalle finns for alla inblandade.
Mikrofabriken haller inte i organiserade kurser for personer som inte ar medlemmar. Det kan dock héanda att en enskild medlem kan tanka sig att
organisera sddan men da sker det i personlig regi.

Det finns givetvis massor med verktyg och maskiner pa Mikrofabriken som inte krdver genomgang och dér antas det att man vet vad man haller pa
med géllande materialkunskap, metoder och skétsel.

Besokare eller gaster

Medlemmar kan bjuda in vanner och bekanta som ocksa far nyttja resurserna i rimligt omféng pa vardens ansvar och uppsikt, samma géller dven
besdkare pa 6ppet hus. Projekt som utfors av besokare bér vara ndgot som ar lampligt att gora i ndgon av de befintliga verkstaderna med de
verktyg och maskiner som finns tillgéngliga. Om det tar mer an nagra timmar far man antingen ta med sig allt material hem tills nésta gang eller
Overtyga nagon medlem att Iagga det pa deras forvaringsplats tills man kan komma tillbaka.

Oppet hus

Mikrofabriken héller 6ppet hus varje mandag fran 17:30 till 21:00 med avsikten att visa upp de mdgjligheter som finns for potentiella nya
medlemmar. Vi vill att det ska vara tydligt med vad som finns och hur det ser ut samt att fa mojlighet att forklara hur det fungerar i person da det
blir enklast med att ha sett med egna 6gon. Vi uppmuntrar alla intresserade préva pa Mikrofabriken med ett eget projekt flera ganger for att se om
det passar att bli medlem. Om man blir inspirerad nog for att se mojligheter att gora fler projekt i framtiden hos oss och vill hjélpa till med att géra
Mikrofabriken béttre sdger man till en medlem som ordnar en intresseanmalan.

Sakerhet i verkstaderna

Foreningens maskiner ar farliga och émtaliga. De ska enbart hanteras under uppsikt och ansvar av medlem. Mikrofabrikens medlemmar hjélper
gérna till och ger hellre samma svar manga ganger &n ringer ambulansen och/eller férsakringsbolag.

Mikrofabriken i framtiden

| framtiden kommer féreningen férhoppningsvis fortsatta vdaxa med fler medlemmar, fler verkstédder och fler roliga projekt. For att na dit kommer
foreningen fortsétta att ha ett flexibelt forhallande till medlemmarnas kollektiva behov och anpassa verksamheten darefter. Pa grund av denna
flexibilitet kommer Mikrofabriken aldrig att bli “klar” eller vara “fardig”. Det kommer alltid finnas nagot pa gang och det kommer alltid att finnas
utrymme for forbattringar. Dessa forbattringar kommer alltid att vara initierade av medlemmar som vill géra Mikrofabriken battre.



Kommunikation

Mycket av det som kommuniceras inom Mikrofabriken sker framst mellan medlemmar pa plats men dven pa kommunikationsplattformen Slack.
Vill man veta vad som sédgs pa den 6ppna kanalen i Slack kan man be om tillgdng pa 6ppet hus av nagon av administratérerna. Det finns en hel del
specialiserade kanaler pa Slack for att diskutera specifika &mnen/fragor, om man som icke-medlem &r intresserad av nagon specifik verkstad kan
man &ven fa tillgang till den kanalen. Extern kommunikation sker oftast via mail och ibland 6ver social media. Om Mikrofabriken anordnar nagot
event annonseras det framst pa Facebook & Instagram.

I och med att det inte ska vara en samling framlingar som gor sin grej &r det en viktig del i Mikrofabrikens kultur att man &r narvarande och ar
nagot social ndr man &r pa plats (men inte ett krav, ibland vill man bara fixa med sitt). Valdigt manga problem l6ses och majligheter uppstar av att
man pratar med varandra. Det kan gaélla tekniska I&sningar for ett personligt projekt eller hur man ska uppgradera ett gemensamt utrymme eller
om man ska kdpa mat. Med det sagt ska givetvis respekt finnas for att Iata andra fa arbete utfort, det &r ju darfor vi finns.

Vi har @ven en Wiki med samlad information om detaljer som uppdateras ofta samt mer detaljerad information om specifika maskiner och
underhall etc.

Mikrofabriken star for

» Skapargladje

» Gemenskap & Samarbete

» Véxa och utvecklas som individer tillsammans
» Problemldsning

» Verktyg for att gora verktyg for att fixa en jigg for att testa material for att testa en idé
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Ta initiativ!

Normalt sett (i verkligheten utanfér Mikrofabriken) brukar beslut komma med beroenden av andra kronologiska beslut eller processer dar man vill
ta hansyn till en noggrant avvédgd plan for att na fram till ett specifikt mal. P& Mikrofabriken har vi séllan detaljerade langsiktiga mal for specifika
omréaden eller funktioner, mer Gvergripande verksamhetsmal. Mikrofabrikens dag-till-dag-verksamhet utvecklas mest effektivt med egna initiativ
och flera parallella processer, medlemmar uppmanas att inte vdnta pa att ndgon annan ska bestdmma vad som skall géras utan lagg fram ett bra
formulerat forslag till en omradeskommité eller styrelsen pa hur du ténker och se om du far med andra. Projekt som &r enkla och vél definierade
har mycket stor chans att paborjas och avslutas och darmed hoja trivseln (se diagram sid 10).

Handling inspirerar till handling, om andra ser att du och andra gér nagot kan det vara nog for att de ska antingen hjalpa till eller komma igang med
sitt egna forslag.

Tankesatt som ar bra for foreningen

» Om man vantar ldnge pa att nagot ska torka - kolla inte Internet, stada lite istéllet.



» Lamna alltid Mikrofabriken som ett likvardigt eller béattre stélle &n nar du kom dit.
» Om du inte har négot att gora (eller prokrastinerar) - forb&ttra nagot genom att sortera, samla ihop eller s&tt upp nagot.
» Om nagot fungerar “daligt” eller &r trasigt - forbattra det!

» Mikrofabriken &r en arbetsplats, respektera att andra ska kunna géra samma som dig. Plocka undan sadant du inte anvander ldngre och stéada
bort skrap.

» Testa gdrna ndgot nytt for att 6ka din kunskap.
» Om du inte vet hur man ska gora &r det troligt att ndgon annan gor det, fraga gérna.
» Medlemmar uppmanas att “ta plats” sa lange det sker med respekt mot andra medlemmar.

» Om man producerar skrap ser man till att det Iaggs pa rétt stélle och tar sa lite plats som mdgjligt tills det kan tas hand om, alternativt tar hand
om det sjalv.

» Hall inte inne med frustration, den férsvinner inte med tystnad, vi vill att alla ska trivas och vill att alla ska kunna tala fritt.

» Om du ofta behéver lana saker av andra medlemmar for att det inte finns tillgéngligt pa Mikrofabriken &ar det antingen lage att skaffa egna eller
be lamplig omradeskomité att inférskaffa det som behdvs.

Procedur for att starta upp ett projekt/initiativ:
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Paverkan av féreningens verksamhet avser om projekt/forbattring kommer kosta féreningen pengar och/eller om delar av verksamheten kommer
forandras sa pass mycket att medlemmar inte kan utfora generellt eller specifikt arbete 6ver en betydande tid.

Detaljer om hur/vart/nar kommer kristalliseras under dialogen men &ven under projektets géng.

Daglig balans av langsiktig ordning

For att Mikrofabriken ska kunna fungera dag-till-dag maste det finnas en viss mangd ordning och rutiner om hur maskiner, material, avfall och
annat ska skotas som alla medlemmar maste veta om for att kunna félja. Alla medlemmar ar dock manniskor och kommer ibland av ndgon
anledning avvika fran att gora “ratt” och lamna nagot pa ett “inte optimalt s&tt”, det dr nagot vi maste kunna leva med. Det &r bra att strdva mot “sa
bra som mdgjligt” men viktigt att kunna ndja sig med “tillrackligt bra”.

Vi har alla olika 6nskemal pa niva av ordning, kvalité, tillganglighet etc for att ha en trevlig arbetsplats, varje verkstad/omrade har ndgon definition
av vad som &r acceptabelt eller inte. Mikrofabriken &r sa pass dynamiskt att basta I6sningen pa ett problem kommer troligen inte vara optimal da
I6sningen kanske har en forhallandevis kort livsldngd, sa varje 16sning maste fa véaxa fram efter de behov och 6nskemal som finns for stunden,
battre I6sningar lever langre 4n mediokra. Undvik att forsoka uppna perfektion men anstrang dig tillrackligt for att undvika kaos, kommunikation
mellan medlemmar avgor vad som ar lampligast.

Underhall av maskiner och utrustning

Mikrofabriken har schemalagt underhall pa alla maskiner varannan manad. Det &r frivilligt att delta i dessa aktiviteter men uppmanas starkt att
hjélpa till med underhéllet. Aven om man “inte kan s& mycket” i bérjan av dagen s& kan man troligen mer i slutet av dagen.

Om nagon funktion pa en maskin fungerar samre &n forvantat forvantas det att medlemmen gar igenom féljande lista och vidtar atminstone
forsta steget:

1. Sag_ till i I1amplig_Slack-kanal sa det ar kant att det finns en brist.



2. Undersok om det gar att atgérda felet pa ett enkelt sétt.

3. Om det inte gér att atgarda felet och det inte dr uppenbart att ndgot &r trasigt sa ska en lapp séttas upp pa en tydlig plats som informerar om
felet.

4. Sammanstall en beskrivning av felet och skicka till OmK i skriven form. Om tid/m&jlighet finns: hitta stélle for att bestalla en eventuell
reservdel och/eller atgérd vid behov.

5. Atgdrda felet om man kanner sig kompetent nog och har alla komponenter.

Det uppmanas alla medlemmar att satta sig in i hur verktyg och maskiner ska anvandas sa mycket som majligt, dels for att fa forstaelse for
korrekt anvandning och fa basta resultat men dven for att minska onddig slitage.

Det ska finnas tydligt anslagna instruktioner vid alla farliga maskiner som alla anvandare ska félja, om det ar mer komplicerade handhavande
an enkla instéllningar ska anvandaren ha fatt en genomgang av maskinen for att kunna hantera den sa sakert som mojligt.

Egna projekt vs uF-projekt

Foreningens priméra syfte ar for att dess medlemmar ska kunna utfora egna projekt enskilt eller tillsammans med sa stor effektivitet och
kapacitet som mojligt. For att denna kapacitet och effektivitet ska kunna bli sa hég som mojligt maste alla hjélpas &t i den man som &r praktiskt.
Alla kan bidra olika mycket med kompetens, tid, barkraft, pengar, kontakter, erfarenhet etc. Ekvationen &r enkel:

Energi in => Resultat

Om man lagger mycket energi blir resultatet stérre/mer/snabbare. | och med att det inte finns ett teoretiskt tak pa hur mycket man kan forbéttra
sétts ambitionsnivan av det kollektiva engagemanget. Valet av vilken férdelning man som medlem lagger pa eget vs. foreningen &r olika fran
person till person men dven mellan tillféllen. Det finns inga krav att man ska engagera sig i foreningen i en specifik mangd men det &r alltid
uppskattat och gor att alla kommer framat fortare.

“Good enough” eller “Framtidssakra”

Om man vill gora en insats for Mikrofabriken av ndgot slag som t.ex. gora en hylla/férvaring, nya bord, battre belysning, béattre sortering eller vad
som helst, kan man gora ndgot snabbt och enkelt eller se till att det blir s& bra som mdjligt fran borjan.

Bland Mikrofabrikens medlemmar finns en ganska bred skala av vad som &r “acceptabelt” gangbart for att vara vért att engagera sig och det &r en
diskussion som inte kommer att I6sas med nagon form av slutgiltigt svar pa en 6vergripande skala, det &r ytterst individuellt och &r applicerbart
fran fall till fall.

Om man vill bidra med en férbattring ska man kolla med omradeskommittén for verkstaden/omradet om vilka planer som finns fér att 16sa
potentiell brist eller forbattring. For att kunna ge ett bra svar pa hur man boér ga vidare bor kommittén fa nagon form av beskrivning av vad
forandringen innebar ekonomiskt och logistiskt samt hur verksamheten paverkas.

Om du vill géra nagot snabbt:

» Det ska vara tydligare och enklare och/eller béttre &n forut

» Om det &r temporart ska det vara latt att forbéattra, helst utan att ta bort det du gjort

» Det ska ga att anvanda nér du ar klar, paborja inte utan att avsluta
Om du &r en person som hellre vill géra nagot gediget och hallbart:

» Kommer detta anvandas i den man att det ar vart att lagga mer energi & pengar?
» Se till att det inte hindrar annat arbete langre @n nddvandigt
» Platsspecifika speciallosningar kanske beh6ver dndras d& Mikrofabriken &r en dynamisk plats

Det &r valdigt mycket upp till de medlemmar som driver initiativet som bestammer nar det paborjas och hur arbetet utfors sa lange
omradeskommittén for omradet ar informerad och haller med. (Och att det ar sdkert och inte bryter mot lagkrav etc).

Oavsett ambitionsniva: Stdda efter dig nér du gar for dagen!

Autonomi & Struktur inom foreningen

Mikrofabriken strévar efter att ha sa platt struktur som mojligt med sa fa regler som majligt. Vi vill att alla medlemmar ska ha s mycket mandat
som mojligt att paverka féreningen och verksamheten som de kan men i och med att vi ar vi s& pass stora/manga behover det koordineras till viss
del, det gér inte att gora vad som helst ndr som helst. Diagrammet nedan visar skillnaden pa mangd mandat pa vad man far ta beslut pa mellan
olika medlemmar, man kan tillhéra flera staplar.



mm Rostratt vid foreningsstdamman
Mandat

== Samordnare med Veto inom ett omrade

mm Distribution av foreningens budget etc.

Medlem Omrades-
Medlem (Insats) L orrie Styrelse

Vem bestammer vad?

Mikrofabriken &r delvis en direktdemokrati och delvis en representerande demokrati. Alla enskilda medlemmars &sikt vager lika tungt i alla drenden
men nér det géller beslut om vad som géller pa 6vergripande plan har styrelsen blivit vald att ta Iampliga beslut pa féreningens vagnar.
Omradeskomitéer (OmK) &r frivilliga poster som tills&tts av styrelsen, OmK har mandat 6ver specifika verkstéader. Utdver dessa mandat uppmanas
dven alla att ta en sa stor aktiv roll i utformandet av foreningen som majligt. Det &r upp till alla som har nadgon form av beslutsfattarposition att
klargora vad som &r planerat och vilka regler som finns och hur man hittar dem. Om det &r s att en eller flera medlemmar inte kan hitta
information eller anser tillganglig information ar otydlig/tvetydig uppmanas det att be om fortydligande.

Styrelsen
Styrelsen behandlar och tar beslut om 6vergripande fragor som beror féreningen som t.ex:

» Utveckla mikrofabriken langsiktigt och jobba mot vara mal

» Behandla ovéntade fragor och situationer som uppstar

» Vilka leverantorer av internet, avfallshantering, larm etc som ska anvandas

» Fordelning av tillgdngliga pengar till askningar fran omradeskomiteerna

» Vem som ska hand om specifik kommunikation utat

» Satter datum for nasta foreningsstdmma etc.

» Tillsdtter omradeskomittéerna
Styrelsens protokoll fran alla méten finns att lasa pa Google Drive och i néra anslutning efter avslutade méten l&ggs sista protokollet upp i
styrelsekanalen pa Slack.
Omradeskommiteerna
De som ingar i en omradesskommitté har en samordnande roll for hur utrymmet utvecklas efter aktiva medlemmars 6nskemal. Det finns manga
bra idéer och mojligheter men allt material som ska inférskaffas kostar pengar, allt arbete som ska utféras kommer ta tid och det slutliga
resultatet kommer ta eller ge plats. Om man som medlem har en idé som man tror hade varit bra att implementera kontaktar man lamplig

omradeskomité och visar en skiss/plan som gor det enkelt for komitén att se om det krockar med andra beslut eller om det kan kombineras med
andra idéer (se diagram sid 10), detta behéver inte vara avancerat.

Hur organisationen av ett omrade fungerar ar upp till varje enskild kommitté. Det &r ibland ganska stor skillnad pa vad som &r vasentligt mellan
olika verkstéader och da ar det battre att det finns en anpassad metod, struktur och planering per verkstad. Det som &r universellt for alla &r
foljande:

Kostnader

Om ett initiativ kommer kosta féreningen pengar ska omradeskommittén kontrollera att de pengar som foreslas i projektplanen finns tillgangliga,
annars ar det helt OK att medlemmar sjélva bekostar projektet sa lange det ar klart definierat vem som &ger vad efter initiativet &r avslutat.
Engagemang

Om man sjélv vill engagera sig i ett langre perspektiv i ett omrade kontaktar man nuvarande kommitté och sdger att man vill vara med. Om man vill

starta en ny kommitté for ett omrade/funktion tar man upp det pa ett styrelseméte som sker varannan vecka.

Information



Med de mandat som medfdljer finns likvardiga skyldigheter som t.ex. att informera medlemmar om vad som &r planerat och vilka konsekvenser
det far, se till att alla vet vad som géller inom omrédet, dess utrustning och liknande informationsfléden.

Foreningsprojekt

Specifika projekt som goérs utanfor specifikt omrade/verkstad som t.ex vdgg-bygge eller dragning av tryckluft som gynnar féreningen i stort ar
oftast ett projekt som anses behdvas av flera medlemmar (eller mojligen lagkrav eller annat) och initieras av styrelsen da det &r ett Gvergripande
projekt.

Denna typ av projekt har oftast en Slack-kanal dedikerad till sig for att halla konversationen enbart mellan insatta. Detta &r inte en komplett eller
palitlig informationskélla om vad som faktiskt gérs d& mycket kan &@ndras i kontakt med verkligheten. | dagslédget &r det enklast att prata med
nagon som driver projektet.

Inkop och utlagg

Om det finns behov av att kdpa in nagot till féreningen eller specifikt omrade kan/far vem som helst géra inkdp. Vad som anses som “behov” eller
inte avgors av omradeskommittén dar artiklarna ska husera alternativt styrelsen. Man kan bara fa aterbetalning av sitt utldagg om man fatt
godkénnande fran ndgon som har ansvar fran en budget dér utldgget ska dras ifran samt lamnar in kvitto enligt rutin.

Kvitto limnas tillsammans med en blankett som specificerar vem som ska fa aterbetalningen och vad pengarna gatt till. Aterbetalning sker sa
snart kvittot har bokforts, ofta inom en ménad.

Om det &r okant eller otydligt vad for variant pa nagot som behdvs kdpas in finns ofta informationen pa mikrofabrikens wiki. Om det inte finns
information dar bor omradeskommitén veta eller hur man kan ta reda pa det.

Donationer/gavor/spons

Mikrofabriken tar emot material eller verktyg/maskiner om det hjélper foreningen att bli battre. Det finns (troligen) en dnskelista fér varje omrade
pa utrustning som hade varit [amplig att inférskaffa, om donationen &r av kvalité kan man prata med omradesansvarig eller styrelse om det &r
lampligt/majligt. Om man vill ordna att ett féretag ska bli intresserade av att sponsra Mikrofabrikens olika verkstader finns ett styrdokument pa
Google Drive for vad som galler den biten.

Skador och forsakringar
Skador pa personer och egen egendom

Mikrofabriken har inte nagon férsédkring som técker ersattning for enskilda personers egendom eller personskador, all vistelse i Mikrofabrikens
lokaler &r pa egen risk. Om en medlem eller bestkare skadas i Mikrofabrikens lokaler géller personens egna olycksfallsforsékring (om sadan
finns) for att tacka personskador. Oberoende pa hur skadan sker eller omfang &r det upp till personens forsakringsbolag att reda ut erséttningar
etc.

For personlig egendom, som kan vara maskiner, verktyg, utrustning eller material géller personens hemférsékring (om sadan finns). Maskiner och
verktyg som &gs av medlem och &r utlanade till Mikrofabriken anses vara under Mikrofabrikens ansvar och kommer att tas hand om i den
omfattning och tidsaspekt jamstalld med Mikrofabrikens egna utrustning. Oberoende pa hur skadan sker eller omfang &r det upp till personens
forsakringsbolag att reda ut ersattningar etc. om Mikrofabrikens hantering inte anses snabbt nog eller tillrackligt omfattande.

Skador pa foreningens maskiner och verktyg
Mindre forslitningsskador

Det &r forvantat att det kommer ske en viss mangd férslitning pa maskiner och verktyg nar de anvands och kan inte betraktas som nédgot som
enskilda medlemmar ska bli ersattningsskyldiga for, detta anses tackas i medlemsavgiften. Om en skada uppstar vid ett enskilt tillfalle vid
anvandning och &r enkel att atgérda/reparera forvantas det att medlemmen ser till att skadan lagas i den utstréckning som anses rimlig. Detta
betyder inte att medlemmen ska utféra arbetet sjdlv men minst vara behjéalplig i en rimlig utstrackning for att I0sa situationen. Se dven stycket
Underhall av maskiner och utrustning.

Funktionsnedsattande skador

Om en maskin eller verktyg blir sa pass skadade att de férlorar nagon eller all funktion &r det upp till OmK att utreda om det ar resultat av normal
forslitning, otur eller forsummelse som orsakade skadan. Skadan bor undersdkas snarast méjligt och faststélla funktion och tillférlitlighet for
framtida anvédndning, beroende pa skadans utstrackning &r det upp till OmK att avgéra om/hur maskin/verktyg bor eller far anvdandas. Om det visar
sig att skadans ursprung lag utanfér operatoérens kontroll kommer Mikrofabriken ansvara for arbetet att hitta I6sningar for att fa tillbaka
funktionaliteten i verksamheten. Det som avgor hur lang tid det tar beror pa hur viktig funktionen ar i verksamheten och om det &r svart att I16sa
rent logistiskt med reservdelar och kostnader.



Om skadan uppstod fran oaktsam hantering eller paverkan av substans som férsamrar omdémet kommer Mikrofabriken kréava nagon form av
ersattning fran medlemmen, hur det |6ses praktiskt ar upp till OmK och operatéren.

Oaktsam hantering definieras dels med att inte folja instruktionerna som finns for varje maskin som har en betydande riskfaktor for skador pa
person eller utrustning.

Forvaring

Det finns olika satt att forvara material och projekt samt dess rester pa Mikrofabriken, har ar en kort men ingdende forklaring om vad som géller
angaende de olika varianterna:

Lang tid

Medlemsbackar

Varje medlem har méjlighet att férvara personliga dgodelar i en standardiserad back som stélls pa anvisade platser i lokalen, man far ha hur
manga backar som helst. Vilken typ av back stér specificerat p& mikrofabrikens wiki. Agarens namn ska finnas val synligt pa backen.

Pallplats

I man av tillgangligt utrymme kan en medlem hyra en pall med maxhd&jd pa max 110 cm och férvara pa designerad plats i pallstéllet mot en hyra
som betalas i samband med manadsavgiften. Om det finns fler intressenter &n tillganglighet finns en k6 man kan stélla sig i.

Asylumyta

I man av tillganglighet kan man som medlem hyra minst en kvadratmeter av lokalens dedikerade golvyta, medlem betalar hyra per kvadratmeter
och manad. Hur ytan anvénds &r upp till medlemmen som hyr ytan och &r dven helt ansvarig for allt som forvaras pa ytan.

Utomhusyta

I man av tillgénglig plats kan man hyra yta utanfor lokalen for att stalla dit projekt eller férvaring sa lange det ser stadat och prydligt ut. Flera har
valt att anvénda en container for mer storskalig férvaring/projekt. Hyra fungerar pd samma sétt som asylumyta.

Kort tid

Schackrutor

Mikrofabriken har avsatt en sektion av lokalens yta for temporar férvaring av projekt eller “buffert” av gods. Huvudsyftet med denna
forvaringsplats &r for att kunna férvara projekt som ar for omstandliga eller kansliga for att forvaras pa annat satt medan man jobbar med det.
Man hyr en eller flera rutor dagsvis mot en kostnad, man skriver upp sig pa en lista med startdatum och vilka rutor som anvands. Det finns en
hyres-pott varje manad som varje medlem har tillgang till, 6verskrids denna pott far man betala varje dag man anvander rutorna, slutliga rakningen

sammanstalls tillsammans med ndsta manadsavgift. Ingdende detaljer finns pa plats.

Material
Free loot

Manga ganger blir det material 6ver nar man ar klar med ett projekt och om man inte anser sig beh6va det eller att man hittade “en bra deal” kan
man stélla det bland liknande material som alla medlemmar kan ta av utan beténkligheter. Beroende pa vad materialet &r kan det finnas olika
regler for bast forvaring, bast att kolla med OmK dar platsen for materialet star.

Allt material som stélls bland material ska vara redo att anvandas f6r nasta anvandare utan rengéring fran till exempel fastelement, limrester, gips,
farg etc. Det finns dock manga tillfallen man kan hitta lampligt material i skrotbingen och dér finns det inga krav pa materialets beskaffenhet
forutom att det ska vara ratt sorterat (metall, tr, kartong etc).

Forbrukningsmaterial
Har raknas sadant som borr, sagblad, slipskivor, sandpapper etc. Sddant som gar at eller blir sdpass anvant att det behdver bytas ofta. Det finns
vissa resurser pa lager som &r allmant tillgéngliga, det ar upp till omradeskommittén att avgéra om vad som ar lampligt eller inte. Det finns inga

garantier att det finns ndgot férbrukningsmaterial tillgéngligt, vill man vara séker pa att det finns (och tillrackligt bra kvalitet) &r det Iage att kopa
sjalv.

Allmant forbrukningsmaterial som torkpapper, diskmedel/tval etc ser styrelsen till att finnas tillgangligt, det bor ségas till i tid om nagot skulle vara
nara att ta slut da leverans kan ta nagon dag eller tva.

Kiosker



Det finns flera individuella initiativ med kiosker ddr man kan kdpa stycksaker av medlemmar som ordnat kiosken, betalning sker via Swish.
Information om hur man anvander kioskerna ska finnas pa plats, om négot &r otydligt ska det finnas kontaktinformation till den som har kiosken.

Store

Mikrofabriken har en mindre affar som innehaller artiklar man kan kopa, allt som inférskaffas fran denna affar summeras i en manadsfaktura i
samband med manadsavgiften.

Avfall & skrap

Rester och spill fran verkstader

Tréaverkstan och Metallverkstad producerar restprodukter i storre mangd som inte ar anvandbart, detta spill ska ldggas i specifika behallare fér den
typen av avfall sa att den kan tas hand om i bulk pa dedikerade staddagar eller annat datum som omradeskommittén samordnar. Nar dessa
behallare ar fulla ska de stéllas i pallstéllet pa utsidan i vdntan pa att det ackumuleras tillrackligt for att bestélla en storre hdmtning. Om det finns
fragor om dessa karl tillfragas omradeskommitén, det &r dven omradeskommitén som ansvarar for att det finns en lamplig |6sning pa hur avfall
hanteras och att témning blir utfort i lamplig tid, det betyder inte att omrddeskommitén personligen behdver hantera avfallet, minst att det
delegeras till ndgon som utfor.

Miljofarligt avfall

Det forekommer ofta att det produceras speciellt farligt material som maste till en atervinningscentral (AVC), allt avfall som ska &tervinnas ska
stéllas i atervinningshyllan, det star dven dar vad som galler. Denna tdms vid behov och_vem som helst far géra detta.

Hushallsavfall

| och med att vi har en verksamhet som involverar mansklig narvaro tycker Géteborgs stad att vi maste ha ett karl for “hushallsavfall”. Dari ingar

allt avfall fran kok och toaletter (det som inte spolas ned). Nar sopkorgen i koket &r full toms den i det lilla grona sopkaérlet pa utsidan utanfor
huvudingangen, inget annat ska kastas i detta kérl férutom papperskorgarna fran toaletterna.

Ovrigt brannbart
Allt annat skrdp som skapas faller inom kategorin “6vrigt brannbart” och sldngs i de stora sopkarlen som star utplacerade i lokalen, en i

tréverkstan, en pa torget, en i laserrummet och en vid fordon. Dessa toms en gang i veckan pa tidiga torsdagar, det ar bra att stélla ut kérlen pa
onsdag kvall.

Pant

Vi konsumerar en hel del dryck pa burk/flaska som man kan panta, det finns en tunna utanfér textilverkstan dar man kan lagga sin tomma burk.
Tunnan téms vid behov och ofta i samband med ett besék till AVC. Glasflaskor/behallare stills urskoljda i tervinningshyllan.

Transportmedel
Lootmobilen & Slap

Lootmobilen &r en bil som finns pa Mikrofabriken och &r méjlig fér medlemmar att boka. Aven ett slap finns och & méjligt att boka. Fér mer
information se #lootmobilen pa Slack.

Lanecykel

Mikrofabrikens har en cykel som gar att Iana utan kostnad. Det finns ett kombinationslas for att stéldsékra cykeln, fraga i medlemskanalen om
koden.

Ovrig information
Stadhyllan

Stadhyllan ligger bredvid toaletten med grovvasken, dér finns all stddutrustning som inte tillhor ett specifikt omrade. Har finns dven alla soppasar
och pappersrullar for toaletter och pappersdispenser.

Koket

| koket aterfinns en kdksbank med vask, under den finns en diskmaskin (tabletterna till den finns under vasken). | lddor och skap finns de mest
basala koksartiklar som &r fria att anvanda. Det finns tva kylskap varav en ar dedikerad till kiosk, den andra &r till for medlemmar att stalla



matlador och annat som behdver kyla. Det finns en frys med fryst mat fran kiosken samt en mindre frys som sétts igang vid behov. Det &r har
Mikrofabrikens godiskiosk stér.

Truckarna

P& Mikrofabriken finns tva truckar som kréver att man tagit truckkort foér att fa anvéanda, den stora gréna som star innanfér stora porten, den andra
ar den orange sta-trucken som star vid porten néra pallstallet. Alla andra pall-flyttarmaskiner far anvéandas fritt.

Grinden
Omradet som Mikrofabriken ligger pa &r inhdgnat och det finns tva grindar in och ut, grinden precis vid huvudingdngen och pa andra sidan huset.

Grinden ska alltid vara stangd, nyckel till hdnglaset hanger pa inloggnings TVn och ska hangas tillbaka snarast efter inpassering. Den andra
grinden ar 6ppen pa kontorstid och ger tillgang till Mikrofabrikens utrymme, det ar samma nyckel till bada grindarna.

Mikrofabriken | Drivs med Wiki.js


https://wiki.js.org/

